UBND XA NA HY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NA HY Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 58/0D -MNNH Na Hy, ngay 11 thang 08 nam 2025.
QUYET PINH

Vv Phdn cong nhiém vu nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NA HY

Can ci Thong tw 6 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31/12/2020 cua B¢ gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1 truong Mam non;

Can cir nghi dinh 24/2021 ND-CP ngay 23/3/2021 cia chinh phu quy
dinh viéc quan ly trong co so giao duc mam non va co so gido duc pho thong
cong lap.

Can cir thong tw 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 thong tur
quy dinh vé cong tdc y té hoc duong.

Thong tu 19/2023/TT- BGD ngay 30/10/2023 thong tu hwéng ddn vé vi tri
viéc lam, co cau vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mitc s6 lirong
nguoi lam viéc trong cdc co so gido duc mam non cong lap

Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Can ci vao tinh hinh thuc té ciia nha trieong va bién ché CBGV, CNV;

Xét dé nghi ciia cac Phé hiéu truéng,

QUYET PINH
* Pieu 1: Giao nhiém vu cho cén bg, gido vién, cong nhan vién Trudng
Mam non Na Hy (Co bang phdn cong cong tac kem theo)
* Piéu 2: Cac can bo, gido vién, cong nhan vién c6 trach nhi€ém thuc hién
tot cong viéc khi dugc phan cong.

* Piéu 3: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky .
Tap thé CBGV, CNV ¢6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong VH-XH xa;

- Cdc pho hiéu truong;
- Cac té chuyén mon;

- Luu nha truong.

Ta Thi Sau



TT

Nhiém vu duge giao

lwgng
giao

Ghi chu

Ta Thi Séu

HT

Dién thoai: 0982898191

Phu trach chung, truc tiép phu trach cac
linh vuc cong tac cu thé:

+ Tu tudng, chinh tri

+ Chu tri cac cudc hop nha truong: Hop
hang thang; hop thi dua, khen thudng,
ky luat; danh gia xép loai. ..

+ Cong tac tuyén sinh

+ K& hoach - Tai chinh; + Céng tac Dang
+ Ra quyét dinh thanh 1ap céc t0, ban,
hoi ddng trong nha truong. T6 chirc cho
can by quan ly, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong tham gia x4y dung ké
hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc cua
nha truong, ké hoach quan 1y tai chinh,
tai san, to chirc bd may va nhan su cua
co sé gido duc; trinh Hoi dong truong
phé duyét cac ké hoach truéc khi to chirc
thuc hién.

Xay dung, to chirc bd may nha trudong; 1ap
ké hoach va to chirc thyc hién ké hoach
nuoi dudng, cham soc, giao duc nam hoc;
bao cao, danh gia két qua thuc hién trude
hoi dong truong va cac cap co tham quyén;
c6 trach nhiém giai trinh khi can thiét.
Thanh 14p cac to chuyén mén, to vin
phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong; b6 nhiém t6 trudng, td pho; dé
xuat cac thanh vién cua hoi dong trudong
trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

Thuc hién cac nhiém vu quéan ly can b,
gido vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat va huéng dan clia co quan quan
Iy gido duc; thuc hién quy tic Ung xr clia
can bo quan 1y theo quy dinh; xay dung ké
hoach phat trién ning luc nghé nghiép cho
gi4o vién, nhan vién; dong vién va tao diéu
kién cho gido vién va nhan vién tham gia
cac hoat dong doi méi gido duc; tham gia
qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén gido
vién, gi6i thiéu nhan sy d& bd nhiém phd




hi¢u trudng.

Quan 1y va st dung c6 hi¢u qua cac
ngudn tai chinh, tai san ciia nha truong.
Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va to
chtrc cac hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em cua nha truong;
quyét dinh khen thudng.

Tu hoc, tu bdi dudng dé ning cao ning
luc chuyén mén nghiép vu, nang lyc quan
Iy; duge huong ché do phu cp wu dai doi
v&i nha gido va cac chinh sach uu dai
theo quy dinh.

T6 chirc thyc hién quy ché dan chu & co so;
thye hién x3 hdi hod gido duc; phdi hop to
chirc, huy dong cac luc Iuong xa hoi cung
tham gia hoat ddng gido duc, phat huy vai
trd ctia nha tredng dbi voi cong dong.

Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén
hodc t6 vin phong; truc tiép tham gia cic
hoat dong gido duc 02 gid trong mot tun
tai l6p MGL B Trung tam

Pham Thu Trang

PHT

Dién thoai: 0915552454

Email:

phamtrangmnnahy2022 @gmail.com

- Phu trach cong viéc dugc hi¢u trudng
iy quyén, gom cac linh vuc cong tac sau:
+ Phuy trach cong tac lao dong, v¢€ sinh,

+ Phuy trach chuyén mon truong.

+ Phu trach cong tac bdi dudng thuong
xuyén cua CBGV

+ Phu trach céc hoi thi cta gido vién

+ Phu trach phan mém: CSDL;

+ Phu trach cong tac ban tri.

+ Phu trach cong tac y té

+ Phu trach ché @6 ctia GV va clia tré

+ Phu trach t6 Nha tré, mau gido don 5t
+ Lam cong tac bao cdo thong ké. Bao
c4o kiém dinh chat luong gido duc

+ Phu trach diém truong Hudi Co Dao,
Sin Chai, Sam Lang 1

+ Day 4 tiét/tuan tai 16p nha tré trung tim

+ Tham gia thuc hién cac cong viéc khac khi
duoc hiéu trudng oy quyén.

Ha Thi Thity Linh

P.HT

bién thoai: 0976191377
Email: hathuylinh.mc8@gmail,com
- Phu trach cong viéc dugc hi€u trudng




iy quyén, gdom cac linh virc cong tac sau:
+ Phu trach cong tic phong trao van
nghe, thé duc thé thao.

+ Phu trach pho cap

+ Phu trach chuyén moén t6 MGD 3+4
tudi tudi va to mau gido ghép

+ Phu trach cOng tac cac hoi thi cua tré

+ Phu trach CSVC

+ Phu trach diém truong: Lai Khoang,
Hubi Hoil,2; Sam Lang 3

+ Lam cong tac bao cao kiém dinh chat
luong gido duc

+ Phu trach hd so van dong tai trg (
XHH)

+ Day 4 tiét/tuan tai 16p MGN B Trung tim
+ Tham gia thuc hién cac cong viéc khac khi
hiéu truéng tiy quyén.

Luong Thi May

GV

- Phuy trach nhom tré A trung tam

- B4o vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido dyc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; doi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi 191 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctua nha truong va
cac quy dinh khac cta phap luat.

* Phu trach t6 nha tré

- Can ¢t ké hoach cua nha trudng, xay
dung ké hoach hoat dong chung cua t6
theo thang, nam hoc nham thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Thue hién bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu, kiém tra, danh gia chat luong, hiéu qua
cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em; quan ly st dung tai li¢u, dd dung, dd
choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién
trong t6 theo ké hoach ctia nha truong;

- Tham gia danh gi, x€p loai gido vién




theo chuan nghé nghiép gido vién mam
non; tham gia danh gia, xép loai nhan
vién theo quy dinh.

- T6 chirc sinh hoat t6 chuyén mén sinh
hoat dinh ky it nhét hai tudn mot 1an theo
nguyén tic dan chu, tén trong, chia sé,
hoc tap, gitp d& 1an nhau dé phat trién
nang luyc chuyén mon.

Nguyén Thu Ha

GV

- Phy trach nhom tré A trung tam

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan céch cua tré em, bao vé cic quyén
lo1 loi chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phap luat.

22

Nguyén Thi Nga

GV

- Phy trach nhom tré B trung tam.

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cic quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuoi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

22




- T6 ph6 chuyén mon to nha tré

Vi Thi Xinh

GV

- Phuy trach nhom tré B trung tam.

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thot gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tic nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giir gin pham chét, danh dy, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
giao duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luat.

Nguyén Thi Xuan

GV

- Phu trach 16p MGB trung tam

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyuc hién cong tic nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phém chit, danh du, uy tin cia
nha gido; doi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
loi 191 chinh dadng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

- T6 pho chuyén mén t6 mau gido bé-
nhd

Nguyén Thi Hué

- Phu trach 16p MGB trung tam

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em ¢ nha trudong.

- Thyc hién cong tdc nuoi dudng, cham
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GV

soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giltr gin phém chat, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cic quyén
lg1 lo1 chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

10

Thung Thi Di¢p

GV

- Phu trach 16p MGN A trung tam .

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gi4o dyc mam non.

- Gilr gin phém chét, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan céch cua tré em, bao vé cic quyén
lo1 lo1 chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
giao duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

11

Trinh Thi Ngat

GV

- Phu trach 16p MGN A trung tam .

- Bao vé an toan veé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gi4o duc mam non.

- Giir gin pham chét, danh dy, uy tin cua
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

25




- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

12

Pham Thi Anh

GV

- Phu trach 16p MGN B trung tam

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tic nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giir gin pham chét, danh dy, uy tin ciia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phap luat.

* Phu trach t6 mau gido bé- nh&

- Can clr ké hoach cua nha trudng, xay
dung ké hoach hoat dong chung cua to
theo thang, ndm hoc nham thyuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Thyc hién boi dudng chuyén mén,
nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hi¢u qua cong tac nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em; quan 1y str dung tai lidu, d6
dung, dd choi, thiét bi giao duc cua cac
thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha
truong;

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién
theo chudn nghé nghiép giao vién mam
non; tham gia danh gia, xép loai nhan
vién theo quy dinh.

- T6 chirc sinh hoat t6 chuyén mén sinh
hoat dinh ky it nhat hai tuAn mot 1an theo
nguyén tac dan chu, ton trong, chia sé,
hoc tap, gitp d& 14n nhau dé phat trién
nang lyc chuyén mon.

25




13

Lo Thi Hoa

GV

- Phy trach 16p MGN B trung tam

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gi4o duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lg1 lo1 chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
lwc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

14

Sung Thi Nhia

GV

- Phu trach 16p MGL A trung tdm

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em ¢ nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
191 loi chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, chim sbc,
gido duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac ctia phap luat.
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15

Lo Thi Nhat Lé

GV

- Phu trach 16p MGL A trung tam

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thot gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
lwc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

16

Pham Thi Xoan

GV

- Phu trach 16p MGL B trung tam

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em ¢ nha truong.

- Thyc hién cong tac nuodi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi lgi chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtrc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luat.

* Phu trach t6 mAu gido 5 tudi

- Can ctr ké hoach cua nha trudng, xay
dung ké hoach hoat dong chung cua to
theo thang, nam hoc nham thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Thuec hién bdi dudng chuyén mon,
nghiép vy, kiém tra, danh gid chét luong,
hi¢u qua cong tac nuodi dudng, cham soc,
€140 duc tré em; quan ly sir dung tai liu, dd
dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac
thanh vién trong t6 theo ké hoach clia nha
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truong;
- Tham gia danh gia, xép loai gido vién
theo chudn nghé nghiép gido vién mam

non; tham gia danh gia, x¢p loai nhan
vién theo quy dinh.

- T6 chuc sinh hoat t6 chuyén mén sinh
hoat dinh ky it nhat hai tudn mét 1an theo
nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé,
hoc tap, gitp d& 1an nhau dé phat trién
nang luc chuyén mon.

17

Hoang Thi Thuong

GV

- Phu trach 16p MGL B trung tdm

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gitr gin pham chat, danh du, uy tin cua
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cua tré em, bdo vé cac quyén
loi loi chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cta phap luat.

18

Tran Thi Thay

GV

- Phu trach nhém tré Huoi Co Dao

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
lgi chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

15




19

Bui Thi Bich

Thuan

GV

- Phu trach nhom tré Huoi Co Dao

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thot gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
lwc nghé nghiép nudi dudng, chim sbc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

Nghi
Thai san
dén
Thang
12

20

Luong Thi Binh

GV

- Phu trach 16p MG ghép 3-4 tudi HCD

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em ¢ nha truong.

- Thyc hién cong tac nuodi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi lgi chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luat.

21

Luong Thi Thuan

- Phu tréch 16p MGG 3-4 tudi Huoi Co Dao

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em O nha truong.

- Thyc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phﬁm chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cich cua tré em, bao vé cac quyén
loi lgi chinh dang cua tré em,

27




- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

22

Bui Thi Bich Hong

GV

- Phuy trach 16p MG Lén Hudi Co Dao

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gi4o duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin ca
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
gido duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac cta phap luat.

- T6 ph6 chuyén mon to mau gido 16n.

23

Bui Thi Ha

GV

- Phy trach 16p MG Lén Hudi Co Dao

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phérn chit, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

26




24

Lo Thi Chinh

GV

- Phu trach nhom tré Sin Chai

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thot gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

12

25

Lo Thi Kim Thu

GV

- Phu trach 16p MGG 3+4+5t Sin Chai

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em ¢ nha truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido dyc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi lgi chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luat.

* T6 pho CM t6 mau gido ghép

26

Ha Thi Hué

- Phu trach 16p MGG 3+4+5t Sin Chai

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em O nha truong.

- Thyc hién cong tac nuodi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilt gin phém chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong

25




GV

nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

27

Nguyén Thi Hai

GV

- Phuy trach nhom tré 25-36 thang Lai
Khoang

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gi4o dyc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lo1 lo1 chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham sbc,
gido duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

28

Lo Thi Dung

GV

- Phu trach nhom tré 25-36 thang Lai
Khoang

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phérn chit, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
191 loi chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

20




29

Leéng Thi Ni¢m

GV

- Phu trach 16p MGG Lai Khoang

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré emtrong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
lwc nghé nghiép nudi dudng, chim sbc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

30

Vi Thi Chién

GV

- Phu trach 16p MGG Lai Khoang

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em ¢ nha truong.

- Thyc hién cong tac nuodi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi lgi chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nudi day tré cho cha meg tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luat.

31

31

Ha Thi Sinh

GV

- Phuy trach nhom tré 25- 36 thang Sam
Lang 1

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phérn chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén




lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
lwc nghé nghiép nuéi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phap luat.

32

biéu Thi Phuong

GV

- Phu trach nhom tré 25- 36 thang Sam
Langl

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phém cht, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cua tré em, bao vé cic quyén
l¢1 lg1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

19

33

Cha Thi béi

GV

- Phu trach 16p MGB Sam Lang

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phém chét, danh du, uy tin cua
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

34

Lu Thi Dién

- Phu trach 16p MGB Sam Lang
- Bao v¢€ an toan vé thé chat, tinh than va

24




GV

tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giir gin pham chét, danh dy, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
loi 191 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty boi dudng ning cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luit.

35

Lo Thi Xuyén Nién

GV

- Phy trach 16p MGG nhd Sam Lang 1

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyuc hién cong tic nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phém chét, danh du, uy tin cua
nha gido; doi xir cong bang va ton trong
nhan cich cua tré em, bao vé cac quyén
loi 1g1 chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat

21

36

Vi Thi Thao

GV

- Phuy trach 16p MGL Sam Lang

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré emtrong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilt gin phém chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi loi chinh dang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa

20




hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

37

Tong Thi Diu

GV

- Phu tréch 16p MGG 3+4+5 tudi Sam Lang
3

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré emtrong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gi4o duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham sbc,
gido duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac cta phap luat.

- Pho Bi thu doan TN CSHCM

38

Chao Mi Quyén

GV

- Phu tréch 16p MGG 3+4+5 tudi Sam Lang
3

- Bao vé an toan veé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré emtrong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phérn chét, danh du, uy tin cua
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén phd bién kién thtc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phép luat.

18




39

D6 Thi Mai Huong

GV

- Phuy trach 16p MGG 3+4 +5 tudi Hudi Hoi
nhom 1

- Bao v& an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré emtrong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tic nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi 191 chinh dadng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuodi day tré cho cha me tré em

- Ty hoc, ty boi dudng ning cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac ctia phép luat.

* Phu trach t6 MG ghép

- Can ctr ké hoach cua nha truong, xay
dung ké hoach hoat dong chung cua t6
theo thang, ndm hoc nham thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Thyec hién bdi dudng chuyén mén,
nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hi¢u qua cong tac nuoi dudng, chdm sobc,
€140 duc tré em; quan ly sir dung tai liu, dd
dung, d6 choi, thiét bi gido duc ctia cac
thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha
truong;

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién
theo chuan nghé nghiép giao vién mam
non; tham gia danh gia, xép loai nhan
vién theo quy dinh.

- T6 chirc sinh hoat t6 chuyén mén sinh
hoat dinh ky it nhat hai tudn mét 1an theo
nguyén tic dan chi, ton trong, chia sé,
hoc tap, giup d& 13n nhau dé phat trién
nang lyc chuyén mon.

40

Luong Thi Chiém

GV

- Phuy trach 16p MGG 3+4+5 tubi Hudi Hoi
nhom 1

- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham

23




soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giltr gin phém chat, danh du, uy tin cia
nha gido; ddi xir cong bang va ton trong
nhan cach cua tré em, bao vé cac quyén
lg1 lo1 chinh déang cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me¢ tré em

- Ty hoc, ty bdi dudng nang cao ning
luc nghé nghiép nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac cua phép luat.

41

Ngai Thi Chau

GV

- Phy trach 16p MGG 3+4+5 tu6i Hui Hoi
nhom 2

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gi4o dyc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cach cia tré em, bao vé cac quyén
loi loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nudi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, cham sbc,
giao duc tré em.

- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khac ctia phap luat.

42

Lo Thi Tri¢u

GV

- Phu trach 16p MGG 3+4+5 tudi Hudi Hoi
nhom 2

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré
em & nha truong.

- Thyc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Gilr gin phém chit, danh du, uy tin cia
nha gido; dbi xir cong bang va tén trong
nhan cich cua tré em, bao vé cic quyén
lo1 loi chinh dédng cua tré em,

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa
hoc nuoi day tré cho cha me tré em

- Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang

14




luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va
cac quy dinh khac cua phap luat.

43

Luong Thi Hoa

GV

Xin nghi
tu tac
thang
9+10

44

Quang Thi Thu
Trang

GV

Nghi
thai san
dén
thang 12

45

Nguyén Xuin
Quang

NVy

te

- Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké
hoach va sy phan cong cua hi€u trudng

- Xay dung céc ké hoach vé cac hoat
dong y t& véi nam hoc, trinh 1anh dao
phé duyét dong thoi t6 chie thyc hién.

- T6 chirc thuc hién khdm stic khoe dinh
ky va thuc hién quan 1y hd so strc khoe
cua hoc sinh va gido vién.

- Tu véan cho hoc sinh, gido vién, cha me
hoac nguoi giam ho cia hoc sinh vé céac
van dé lién quan dén bénh tat, phat trién
thé chat va tinh than cua hoc sinh

- Huéng dan to chic bita dn hoc duong
bdo dam dinh dudng hop ly, da dang
thue pham, phu hop véi ddi tuong va lira
tudi cua tré.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat céac
diéu kién hoc tap, v€ sinh truong 16p, an
toan thuc pham, cung cip nudc udng, xa
phong rira tay. Chu dong trién khai cac
bién phap va ché d6 vé sinh phong,
chéng dich theo quy dinh tai Thong tu
s6 46/2010/TT-BYT va cac hudng dan
khac ctia co quan y té.

- T6 chirc trién khai cac chuong trinh y
té, phong trao vé sinh phong bénh, ting
cuong hoat dong thé luc, dinh dudng hop
Iy, xdy dung moi truong khong khoi
thudc 14, khong str dung dd udng cé6 con
va cac chat gay nghién.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén vé
gido duc suc khoe, phong dich va phong
bénh theo lich hoat dong ctia Nha truong
va theo theo yéu cau cia y té dia phuong
- Xay dung ké hoach hoat dong t van

TTHC



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-46-2010-tt-byt-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-ve-sinh-phong-benh-truyen-116788.aspx

phong ‘

+ Xay dung ké hoach hoat dong cua td
theo thang, ndm nham phuc vu viéc thuc
hién cac hoat dong cuia nha truong vé
nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;
+ Thuc hién bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hi€u qua cong viéc cua cac thanh vién
trong t6 theo ké hoach ctia nha trudng;

+ Tham gia danh gia, xép loai cac thanh
vién;

+ T6 vin phong sinh hoat dinh ky it nhat
mdt thang mot 1an theo nguyén tic dan chy,
ton trong, chla sé, hoc tap, giup d& 1an nhau
dé phat trién nang luc chuyén mon.

- Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké
hoach va su phan cong cua hiéu truéng

- Thuc hién thu, chi tién mat dang chinh
sach trong pham vi trdch nhiém cua
ngudi tha quy. Theo quy ché cua don vi.
- Kiém dém thu, chi chinh xac va bao

NV \ . ~ A .2
9 quan an toan quy ti€n mat cia don vi, dé
. Val | ranh truong hop lam thu va lam chi
46 | Nguyén Thi Doan kt.llu - Thuc hién nghiém chinh dinh muc tdn
tlyilln quy tién mat ctia Nha nuéc quy dinh. .
quy |- Hach toan chinh xac day du cac nghiép
vu cla quy tién mat, va lam cac bao cao
chinh xac va dy da vé quy tién mit.
- Phu trach cong tac ban tra (Nhap, xuét thuc
pham, hd so so sach).
- Thyuc hién quy dinh cta nha truong va
cac quy dinh khéc cua phap luat.
- Chju trach nhiém vé tai chinh ctia nha
trudng, 1ap du toan, quyét toan quy ngan
sach va x4 hoi hoa. Pam nhiém cong tac ké
toan chi thuong xuyén tai don vi. Pam bao
ché do cho can bo gi40 vién nhan vién
trong nha truong kip thoi.
NV | - Langudi tham muu cho hiéu truong, st
47 | Lo Van Hoan ké dung dang muyc dich ngudn tai chinh dugc
toan | cap trén giao. Lam cong tac ké toan theo

dang nghiép vu dao tao.

- Chiu trach nhiém vé cong tac 1én s6 sach
ké toan ctia don vi. Chiu trach nhiém giao
dich kho bac vé méang chi thuong xuyén
dugc phan cong.

- Cap nhat chimg tir thu chi va cac loai ho




s0 sO sach ké toan, chiu trach nhiém trudc

hiu truéng va cap trén. Phdi hop véi

BHXH giai quyét cac ché do cho gido vién
va hoc sinh theo diing quy dinh.

- Chiu trach nhiém veé viéc theo ddi tai san

cta don vi theo dinh ky va cap nhat vao sb

tai san.

- theo ddi cap nhat TS do cip trén cép

phat. Két hop voi pho hi¢u truong kiém ké

tai san thiét bi cua 16p, do dung ban tru.
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Lé Khic Puong

NV
bao
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- Thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo ké
hoach va sy phan cong cua hi€u trudng

- Thuong truc dé bao vé tai céng nham
bao dam an toan, trat tu ra, vao co quan
theo dung ndi quy dé ra, cu thé:

+ Kiém tra gidy to, hudéng dan ngudi va
cac phuong ti¢n ra vao cong theo ding
thu tuc cta co quan quy dinh.

+ Khong cho ngudi, cac phuong tién van
tai va dua cac chit nd hodc vii khi ra vao
khong ding thii tuc (ké ca can bo va
cong nhan vién cua co quan minh).

- Ghi vao sb thuong tryc ndi dung gidy gioi
thiéu va don vi khach can dén giao dich.

- Lién h¢ chat ch€ voi tu vé co quan lan
can, hodc cong an khu vuc dé phdi hop
cong tac khi can thiét.

- B4do quan cidc phuong ti¢n lam viéc
trong phong va trong truong.

- Phu trach CSVC cung d/c Ha Thi Thuy
Linh




UBND XA NA HY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NA HY Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 64/0P -MNNH Na Hy, ngay 06 thang 09 nam 2025.
QUYET PINH

VIV diéu chinh bing Phin cong nhiém vu nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NA HY

Can ci Thong tw 6 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31/12/2020 cua B¢ gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu ¢ truong Mam non;

Can cir nghi dinh 24/2021 ND-CP ngay 23/3/2021 cua chinh phi quy
dinh viéc quan ly trong co so giao duc mam non va co so giao duc pho thong
cong lap.

Théng tu 19/2023/TT- BGD ngay 30/10/2023 thong tu hudng dan vé vi tri
viéc lam, co cau vién churc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc so luong
nguoi lam viéc trong cdc co so gido duc mam non cong lap

Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Cin cir Quyét dinh s6 2581/QD-SNV ngay 04/09/2025 cua S& Noi vu tinh
Dién Bién v¢ viéc chuyén cong tac doi voi vién chuc;

Can ci vao tinh hinh thuc té ciia nha truong va bién ché CBGV, CNV;

Xét dé nghi ciia cac Phé hiéu truéng,

QUYET PINH
* Piéu 1: Dicu chinh bang phan cong cong tdc cho mdt s6 dong chi gido
vién Truong Mam non Na Hy (Co bang phdn cong cong tac kem theo)
* Piéu 2: Cac can bo, gido vién, cong nhan vién ¢é trach nhiém thuc hién
tot cong viéc khi dugc phan cong.

* Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .
Tap thé CBGV, CNV ¢6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong VH-XH xa;

- Cdc pho hiéu truong;
- Cac té chuyén mon;

- Luu nha truong.

Ta Thi Sau



mam non Na Hy)

N\H PHAN CONG NHIEM VU NAM HQC 2025-2026
¢/OD-MNNH, ngay 06/9/2025 cua Hiéu truong Truong

TT €N« V:c Nhiém vu duoc giao lwgng | Ghi chu
: giao
- Phu trach 16p MGN B trung tam
- Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thot gian tré Thay d/c
em & nhé.truc‘mg. . Pham
- Thuc hién cong tdc nuoi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo chuong trinh Thi Anh
gié(.) duc mr:ing non. chuyén
- Gitr gin pham chat, danh du, uy tin cua
nha gido; doi xir cong bang va ton trong cong tac
nhén .céch clia tré em, bao vé cac quyén theo
GV loi lgi chinh dang cua tré em, )
- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa Quyet
hoc nuodi day tré‘ gho cha me tré em dinh sé
- Tu hoc, ty boi dudng nang cao nang
luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc, 2581/Q
gido duc.tré em. D-SNV
- Thuc hién quy dinh ctuia nha truong va
cac quy dinh khac cua phap luat. ngay
* Phu trach t6 mau gido bé- nh& 04/09/2
1 - Can ctr ké hoach ciia nha truong, xay q
Trinh Thi Ngat dung ke hoach hoat d@qg chung cua to 025 cua
theo thang, nam hoc nhﬁm thuc hién S& Noi
chuong trinh gido duc mam non; 28 7 '
_ Thyec hién bdi dudng chuyén mén, vu tinh
nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong, bién
hiéu qua cong tac nuoi dudng, cham sobc, Bidn va
N \ . 1 i A ién vé
€140 duc tré em; quan ly sir dung tai liéu, o
dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac Viéc
the‘lflh vién trong t6 theo ké hoach cta nha chuyén
truong;
- Tham gia danh gia, xép loai gido vién cong tac
theo chuan nghé nghiép giao vién mam dbi voi
non; tham gia danh gid, xép loai nhan A
vién theo quy dinh. vien
chuc;

- T6 chtre sinh hoat t6 chuyén mén sinh
hoat dinh ky it nhat hai tuan mét 1an theo
nguyén tac dan chu, ton trong, chia sé,
hoc tap, gitp d& 14n nhau dé phat trién
nang lyc chuyén mon.




- Phu trach 16p MGN A trung tam .

- Bao vé an toan veé thé chét, tinh than va Het thoi
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré gian xin
em & nha.tAru’O‘I}g. , o ] nghi tu
- Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em theo chuong trinh tiic, thyc
gido duc mam non. hién
- Gir gin pham chat, danh dy, uy tin cua hia
Luong Thi Hoa Gy | nha giao; doi xu cong bang va ton trong | 22 e vy
' nhan céach cua tré em, bdo v¢ cac quyén day cung
loi linchinh (;Iéng cPa .tfé er'nA, , 16p d/c
- Tuyén truyén pho bién kién thuc khoa .
hoc nudi day tré cho cha me tré em Thung
- Ty hoc, tu bdoi dudng nang cao nang Thi biép
lu:c nghé njghwp nudi dudng, cham soc, tir théng
gido duc tré em.
- Thuc hién quy dinh cta nha trudng va 11/2015
cac quy dinh khéc cua phép luat.
- Phu trach 16p MGN A trung tAm . Het thoi
- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va gian nghi
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré .,
1N thai san
em & nha truong. ‘
- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham ve thyc
scf)c, gido duc tr¢ em theo chuong trinh hién
gido duc mam non. L
- Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia nhiém vy
Quang Thi Thu nha giao; doi xur cong bang va ton trong giang
nhan céach cua tré em, bdo v¢ cac quyén 28 X
Trang e day tur
lo1 loi chinh dang cua tré em,
- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa thang
hoc nudi day tré <':h0 cha me tré em 12/2025
- Ty hoc, tu boi dudng nang cao ning hav d/
lyc nghé nghiép nuoi dudng, cham sbc, thay d/c
gido duc tré em. Lo Thi
- tfhuc hlq;n quy ’dml} cua ’nha tArLrorng va Hoa nghi
cac quy dinh khac cta phap luat.
thai san

- Bi thu doan TN CSHCM







