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UBND XA NA HY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NA HY Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 59/Qb- MNNH Na Hy, ngay 11 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chuyén mén nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NA HY
Can clr thong tu s0 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 thong tu Ban
hanh Diéu 1€ Truong mam non;

_ Thyc hién Cong van s6 2269/QD-BGDDT ngay 11/08/2025 cua BGDDT
v€ viéc ban hanh Khupg ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi véi gido duc
mam non gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén,;

Thyc hién Cong van sO 141/QD-UBND,cﬁa UBND xa Na Hy vé viéc ban
he‘u}h ke hoach thot gian ndm hoc 2025-2026 do61 véi Gido duc mam non, gido duc
pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban xa Na Hy;

~ Ciin ctr cong van s6 2615/KH-SGDDT ké hoach thyc hién nhiém vu gido duc
mam non nam hoc 2025-2026 cua sé giao duc va dao tao tinh Dién Bién;

Can ctr ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc cta truong Mam non Na
Hy ndm hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ctia Phé hiéu trudng phu trach chuyén mén.

QUYET PINH
Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén Truong Mam Non Na Hy nim
hoc 2025 - 2026;
Piéu 2. Quy ché c6 hiéu luc ap dung trong nim hoc 2025- 2026;
Piéu 3. Can b9, gi4o vién, nhan vién truong Mam non Na Hy c6 tréch
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
-T6 CM;

- Luu CM, VT.

Ta Thi Sau
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QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 59/1QBD- MNNH, ngay 11 thdng 08 ndm 2025 ciia
Hiéu trueong Truong Mam non Na Hy)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong thwe hién

Quy ché nay quy dinh n6i dung thyc hién nhiém vy giang day cta can bd
gido vién, cac to0 chuyén moén, by phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong
nha truong; Quy dinh co cau to chuce té6 chuyén mon trong nha trudng.

Diéu 2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén mén 1a co s¢ dé Pho hiéu truong duoc giao nhiém vu
gitp Hicu trudng to6 chirc thuc hién nhiém vu gidang day va danh gia mic do thuc
hién nhiém vu chuyén mon cia can bg, gido vién trong moi dot, ky va nam hoc;
la can ctr d€ danh gia, x€p loai can bd gido vién theo huéng dan cuia B GDDT.

- Thyc hién nghiém tac Quy ché chuyén mon la co so gitip nha truong

danh gia xép loai nang lyc su pham, chuan nghé nghiép ciing nhu dé xuat khen
thuong danh hi€u thi dua cho gido vién.

Moi can bd gido vién cé trach nhiém thuc hién nhiing ndéi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché chuyén mén
Cin ctr thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 thong tw Ban
hanh Diéu 1€ Truong mam non;

- Can cur Thong tu 26/2018/TT-BGD&DT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua
Bo GD&DT vé viéc ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién Mam Non;

- Can cu Van ban hop nhit s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021 cua BO
trudng BO GD&DT Quyét dinh ban hanh Chuong trinh Giao duc mam non;

-Théng tu s6 51/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ctua Bo truong Bo
GD&DT sira doi, bé sung mot sd ndi dung cua Chuong trinh Gido duc mam
non; Thong tu s6 28/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 va Quyét dinh sb
777/QD-BGDDT ngay 14/3/2017 vé viéc dinh chinh Thong tu s6 28/2016/TT-
BGDDT ngay 30/12/2016 ciia B6 GD&DT.

- Thyc hién Coéng vin s6 2269/QD-BGDDT ngay 11/08/2025 cua
BGDDT tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoc
2025-2026 d6i v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudong
xuyén; Cong vin sé 1812/QD-UBND ngay 13/08/2025 Quyét dinh ban hanh ké
hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 d6i voi Gido duc mam non, Giao duc phd
thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Bién Bién
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Can cu cong van sé 2615/KH-SGDDT ngay 29/8/2025 cua s¢ gido duc va
dao tao tinh Pién Bién, K& hoach thyc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc
2025-2026.

_ Thyc hién Cong van s6 141/QP-UBND ngay 21/08/2025 cua UBND xa Na
Hy vé viéc ban hqémh ké hoach tho1 gian ndm hoc 2025-2026 déi véi Gido duc mam
non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban xa Na Hy;

Can ¢t ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cta truong Mam non Na
Hy ndm hoc 2025-2026.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Piéu 4: Té chuyén mon
1. Co cau t6 chiic bd may

T6 chuyén mén duoc thanh lap theo quy dinh tai Piéu 13-TT52/BGDDT
ban hanh Diéu 1¢ truong Mam Non cua Bo truong Bo GD&DT.

Toan truong duoc bd tri 04 to chuyén mén nhu sau:
+ T6 chuyén mon MG 16n 5-6 tudi

+ T6 chuyén mon MG 3 + 4 tu6i

+ T6 chuyén mon MG ghép 3+4+5 tudi

+ T6 chuyén mon Khéi Nha tré 25- 36 thang tudi
2. Nhiém vu cua to chuyén moén

2.1. Can ctt ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung
cua to theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

2.2 Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
lugng, hi€u qua cong tac nudi dudng, cham soc, giao dyc tre em; cua cac thanh
vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong;

Tham gia kiém tra dinh ky cung chuyén mon truong, kiém tra chuyén
mon theo ké hoach hoic theo yéu ciu riéng ctia nha truong; thuc hién cong tac
kiém dinh chét luong, phd cap theo su phan cong cua lanh dao;

T6 chuic cac hoat dong thao giang, chuyén dé danh gia rat kinh nghiém
cac hoat dong thao gidng, kiém tra dot xuat khi dugc hi¢u trudng, pho hiéu
trudng tri€u tap.

T6 chitc thyc hién cac phong trao thi dua, phdi hop vdi cac bd phan doan
thé trong truong trién khai tot cdc hoat dong, nhan xét danh gid dé xuat khen
thuong, ky luat doi vaoi gido vién.

2.3. Tham gia danh gi, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép giao
vién mam non; tham gia dénh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

3. Ché d6 kiém tra, hoi hop
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3.1. Kiém tra gido an, viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach gido duc cua
gido vién: 1thang/lan (Vao cuoi chu de).

3.2. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat 02 tuan/114n.

- Vige sinh hoat chuyén mén can dam bao dung noi dung vé chuyén mén
cua to, ¢o tinh mdi, hinh thirc t6 chirc phong phu dé dat duoc hi€u qua cao.

4. Quy dinh vé hd so cua td chuyén mon.

Thyc hién theo Thong tu ) 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31/12/2020 cua
Bo Giao duc dao tao, tai Pi€u 21 vé viéc thuc hién ho so s6 sach, tai liéu, hoc
liéu trong céac co s& gido duc mam non.

a. K& hoach hoat dong nam hoc, ké hoach gido duc nam hoc.

b. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén cua t6

c. Ké hoach chuyén d¢¢, KHBDTX ciia t0.

Piéu 5. Pdi v6i ban giam hiéu

- Xay dung Quy ché chuyén mon, chi dao tip thé su pham nha truong trién
khai thyc hién nghiém tac, c6 hi¢u qua.

- Giao cho Ph¢ Hiéu trudng c6 ké hoach boi dudng chuyén mén, hudng dan,
giup d& giao vién trong viée xay dung noi dung, ké hoach gido duc (ké hoach nim,
thang, tuan, ngay) va kiém tra hd so so sach to chuyén mon va gido vién 01 lan/1
thang.

- Duyét ké hoach gido duc cho gi4o vién trudc khi budc sang thuc hién chii dé
M1 ti€p theo it nhat trude 1 tudn va chiu trach nhiém vé ké hoach gido duc do.

- Thuong xuyén kiém tra viéc xay dung ké hoach gido duc cua gido vién dé co
bién phap thao g& vudng mac, gitip gido vién thuc hién ding muc ti€u gido duc.

- Tham gia cac hoat dong gido duc: Hi¢u truong 02 gio/l tudn; Phé Hiéu
trudng 04 gio/1 tuan.

Piéu 6. Déi voi to truong, to phd chuyén mén

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo nam, thang, tudn va céc
hoat dong khéc cia nha truong, cac to chirc doan thé phu hop véi diéu kién cua to va
yéu cau nhi¢m vu chung cta don vi.

- Boi dudng chuyén mén nghiép vu, tham gia kiém tra danh gia chat luong
hi¢u qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré cua cac thanh vién trong to
theo ké hoach cua nha truong.

- Quan 1y cac thanh vién ctia t6, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gid viéc
thuc hién nhi¢m vu cua gido vién. Theo doi cac hoat dong toan dién cua to vién.

- Chu tri cac cudc hdi hop - sinh hoat cta td, phan cong gido vién thuc
hién cac nhiém vu cua t6, nhém bo mon.

- Thyc hién céac thong ké, bao cdo theo yéu cau cua Hi¢u truong.
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- Xay dung kh01 dai doan két trong t6, trong truong day manh phong trao
thi dua, xay dung to dat cac danh hiéu to lao dong tién tién, to lao dong xuét sac

- Tham gia d4nh gia, xép loai chuin nghé nghiép cta gido vién mam non.
- Bé xuit khen thuong, ky luat gido vién.

- Phan anh tinh hinh cta t6, tham muu cho nha truong trong viéc thuc
hién ké hoach nhiém vu.

- S6 luong tham gia du gid' chuyén mon: T(R)q truong, to phod 02-03 hoat
dong/1 thang. Ngoai ra tham gia du gio theo doan ki€m tra ndi bo, cham thi gido
vién day gidi hodc du gid dot xuat theo su kién nghi cua Hi€u trudng.

- Kiém tra ké hoach gi4o duc va hd so ctia cac thanh vién to minh quan 1y
1 thang/1 1an (vao cuoi chu de).

Dieu 7. Doi voi giao vién.
1. Nhiém vu chung cua gido vién:

- Bdo v¢ an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

- Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido; thyc hién quy tic tng
XU cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh; doan két,
gitp d& dong nghiép; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta tré em; doi xir
cong bang va ton trong nhan cach cua tré em.

- Chu dong ph01 hop v61 gia dinh tré trong viéc nudi dudng, cham soc
gido duc va tuyén truyén, pho bién klen thirc nuoi day con theo khoa hoc cho cac
bac cha me, cac dich bénh ma tré d& méc phai.

- Tu hoc, ty boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuoi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

- Thuc hi¢n cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ctua
nganh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiu trudng.

- Tim hiéu va nam vimg dic diém tdm- sinh 1y, thong tin cua tré (Tré ho
ngheo, can nghéo, tré c6 hoan canh kho khan, tré tu ky, khuyét tat, dan toc, suy
dinh dudng...) dé c6 bién phap t6 chirc nudi dudng, gido duc sat déi tuong,
nham thuc day su tién bo cua tré, cia lop.

- Co day du ho so tré khuyét tat, thuong xuyén quan tdm gitp d& va phdi
hop v6i phy huynh dé cham séc tot cho tré do (Néu c¢o).

- Tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin trong soan giang. Xay dung
moi truong hoc tap trong va ngoai 16p bang san pham ctia ¢b va tré hop 1y, co
tham my, pht hop voi chu dé, do tudi cua tré.
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- Thuc hién tét cong tac diéu tra tré trén dia ban (ddy du, chinh xac, bao
cao kip thot)
2. Nhitng quy dinh vé hd so:

C6 du ho so theo hudng din thue hién ‘h(k) so truong mﬁm non do chuyén
mon S& GD&DT va quy dinh tai diéu 21, Diéu 1€ truong mam non:

a. K& hoach nuéi dudng, chdam séc, gido duc ciia nhém tré, I6p mau giao
(ndm, thang, tuan, ngay).

- Trong ké hoach giao duc can cé day du muc ti€u, ké hoach tuan ctia chu deé.

- Ké’hoach gido duc giang day phai soan trude khi tién hanh giang day
trudc it nhat 3 ngay va da dugoc BGH duygét.

- Soan bai day du theo phén phéi Chuong trinh, theo ké hoach giao duc
thang, tuan, nang cao chat lugng bai soan, ding quy cach theo hudéng dan chung.

b. Sb theo ddi tré em;

Ghi chép day du 1y lich cta tré. Theo ddi day du viéc dén 16p cua tre danh
dau chuyén can cta tré theo quy dinh. Theo ddi tré bi suy dinh dudng, mic bénh
theo quy dinh.

c. SO theo dai tai san, thiét bi, do choi cia nhom tré, 16p mau giao.

Ghi chép theo ddi ding, du so tai san clia nhom 16p, ¢ kiém ké tai san
hang nam nham theo dodi viéc sir dung va bao quan tai san cua 16p theo quy dinh.

d. S6 chuyén mén:

Ghi chép cac no1 dung hoi hop cua nha truong, ndi dung sinh hoat chuyén
mon, sinh hoat t6 chuyén mén... (ghi cu thé, o rang ngay, thang, nam, ting noi
dung theo thtr ty thoi gian, néu hop thi ghi cu thé thanh phan hop; s6 nguoi tham
gia, ndi dung hop,...), tham quan hoc tap, du gio, KHBDTX ca nhan, n6i dung
hoc BDTX trong nam hoc. S 1an kiém tra hd so s6 sach gido vién t6i thiéu: 1

thang/ llaq. C6 chit ky cuia BGH nha truong. Ngoai ra, Ban gidam hiéu s& kiém
tra dot xuat.

3. Ho so quy dinh tai khoan a, khoan b DPiéu nay dang ho so dién tir dugc
st dung thay cho cac loai ho so gidy theo 10 trinh phu hop véi diéu kién cua dia
phuong, nha truong, kha nang thuc hién ctia gido vién va bao dam tinh hop phép
cua cac loai ho so dién tir. Viéc quan 1y ho so dién tor do S¢ Gido duc va Pao tao
quy dinh theo chuan két ndi, chuan dir liéu cia Bo Gido duc va Pao tao.

4. T6 chirc cac hoat dong.

4.1. Tu thé, trang phuc chinh te, gon gang, lich sy; xung hé su pham,
khong str dung dién thoai di dong, khong lam viéc riéng trong gio hoc.

4.2. Chiu trach nhiém quan 1y tré, diém danh, ghi tén tré vang vao s6 theo ddi.

4.3. Trudc mdi budi hoc gido vién can luu v khau v¢ sinh, si $6 tré va céc
quy dinh khac ctia nha truong.
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4.4. Chuan bi chu dédo do dung, d6 choi, ké hoach gido duc (ngdy) trudc
khi Ién 16p.

4.5. Khong xam pham than thé, xtic pham danh du, nhan phﬁm cua hoc sinh.

5. Du gio

5.1. Lich du gi(‘f theo kéq hoach kiém tra hoat dong su pham gido vién theo
tung hoc k}‘i;ﬂ theo ké hoach kief:m tra nd1 bo cua nha truong. Hoat dong tham 16p
du gid cé thé thuc hién dot xuat.

5.2. Mdi gido vién phai duoc CBQL hodc T chuyén mén du it nhat 2
hoat dong/nam hoc.

5.3. Sau khi du gio phai trao doi, rat kinh nghiém va danh gia gio day.
6. Ché do thong ké, béo céo

- TTCM - GV bdo cdo dinh ki dot xuét, yéu cau phai dung, du, kip thoi
moi sy sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém.

7. Bdi véi cong tac nudi dudng

- Pam bao chat luong bita in cho tré. Cho tré an hét suat hét khau phan an.

- Cho tré v¢ sinh trudc khi an, sau khi an va sau khi nga day.

- Rira tay bang xa phong trude khi an, sau khi choi va di vé sinh, khi tay ban.
- Thuc don: Nghiém thc thuc hién theo thuc don truong xay dung.

- Pam bao du nude udng cho tré, vé sinh va pht hop véi thoi tiét.

Picu 8. Ky luit lao dong

- Thyc hién nghiém tac cic quy dinh vé quy ché chuyén mon, dam bao
gio glac lam viéc, khong bo gid, bo budi day, cat xén chuong trinh, khong di
muodn ve som, khi nghi phai xin phép Hi€u truong, pho HT.

- Giao vién nghi phai bao cdo rd 1y do xin nghi, xin ¥ kién t6 trudng va
trinh Hi¢u truong hoac Pho hiéu truong quyét dinh. Cham cong ddy du cac hoat
dong tap thé nhu hoi hop. Khi xin phép BGH nhat tri thi gido vién phai béo lai
cho to trudng 1d (nguoi nghi phai dé xuat trudc it nhat 01 ngay trudc khi nghi
trir truong hop dot xuat). Néu CBGV duge UBND x4 diéu dong di cong tac phai
nhén cong 1énh truc tiép tir Hiéu truong hodc phd hiéu truong va bao cio viée
thuc hién quy trinh bd tri day thay trong thoi gian di cong tac.

- Khi ¢6 van dé vudng mac phai bao céo cho t6 trudng, to pho dé giai
quyet, néu chua thoa dang TT dé xuat bio cao lai ban gidm hi¢u.

- Chuan bi day du, chu ddo d6 dung day hoc trude khi dén 16p.

- Ra vao 16p dung gid. Thyc hién dung ché d6 sinh 'hoat mot ngay cua tre,
hoan thanh bai giang hoat dong hoc dung thoi gian theo ké hoach soan giang.

- NoOi dung bai day phai ghi r6 rang theo timg linh vyc, st dung d6 dung
tryc quan phai dam bao tinh thAm my, an toan va phu hop véi do tudi.
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- Két thiic ngay ghi nhan xét danh gia cudi ngay, két thic cha dé theo doi
danh gia tré d€ ra muc ti€u, bién phap cho chu dé sau.

- Hanh vi, ngdn ngir tmg xir ctia gido vién phai dép tng yéu cau gido duc doi
Vol tré em.

- Trang phuc cua giao vién va nhan vién gon gang, sach s& phu hop voi

hoat dong nudi dudng, chdm soc, giao dyc tre em. Khong mac quén cap tré, 40
phong khong cé ¢6 khi 1én 16p.

- Gi4o vién ki duyét, ndp gido an, hd so khong dung theo quy dinh, khong
dam bao nhitng quy dinh tai quy ché nay 1an thir nhat: nhic nhé; lan tha 2: 1ap
bién ban, cét thi dua khen thuong ha bac xép loai theo Panh gia vién chuc cudi
nam. Luu ho so ¢4 nhan.

3. Cac hanh vi gido vién khong dwgc lam:
- XUc pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé tré em va déng nghi€p;

- Xuyén tac ndi dung giao duc; Vi pham dao dtrc nghé nghiép, vin hoa
ung XU trong truong hoc;

- Bo gi10; bd buoi day; Tuy tién cat xén chuong trinh nudi dudng, cham soc
gido duc tré;

- B61 xtr khong cong bang doi voi tré em;
- B&t xén khau phan an cua tré em; Lam viéc riéng khi dang t6 churc cac
hoat dong nuo6i1 dudng, cham soc, giao duc tré em.

- Noi xau déng nghiép, 1anh dao gay chia r&, bé phai trong truong hoc;
4. Cong tac chi nhiém 16p:

- Thyc hién tét céng tac chiam soc, nudi dudng, gido duc tre, xay dung moi
truong than thién, an toan v6i tré. Quan 1y tbt tré dén truong, tim hiéu va nim
vitng vé tdm sinh 1y, hoan canh cta hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién
phap to chirc gido duc phu hop véi d6 tudi.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chit dong phdi hop véi nha
trudong, Poan Thanh nién, Cong doan trudong thuc hién tot hoat dong cham soéc
gido duc tré cua 16p minh chd nhiém;

- Bao v¢ an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

- Thuc hién cong tac nuoi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin ctua nha gido; thyc hién quy tac ung
Xu cua giao vién, cac quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh; doan két,
gitip d& dong nghiép; phat ngon chinh xac, ding sy that. bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cua tré em; doi xtr cong bang va ton trong nhan cach cua tré em.
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- Chu dong pho1 hop voi gia dinh tré trong viéc nudi dudng, cham séc
gido duc va tuyén truyén, pho bién klen thirc nuoi day con theo khoa hoc cho cac
bac cha me, cac dich bénh ma tré d& mic phai.

- Tu hoc, tu béi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuo6i dudng, cham
soc, gido duyc tré em.

- Thuc hi¢n cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ctua
nganh, cadc quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

- Tim hiéu va nim vitng dic diém tdm- sinh 1y, thong tin cua tré (Tré ho
ngheo, can ngheo, tré ¢ hoan canh khé khan, tre ty ky, khuyét tat, dan toc, suy
dinh dudng...) dé cO bién phap t6 chic nudi dudng, gido duc sat dbi tuong,
nham thuc day su tién b cua tré, cta 16p.

- Co day du hg SO tré khu}{et tat, thuong xuyén quan tam giap d6 va phoi
hop v61 phu huynh dé cham soc tot cho tré do (Néu o).

- Tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin trong soan giang. Xay dung
moi truong hoc tap trong va ngoai 16p bang san pham cta cd va tré hop 1y, c6
tham my, phu hop voi chu dé, do tudi cia tré.

- Thyc hién tot cong tac diéu tra tré trén dja ban (dﬁy du, chinh xac, bao
cao kip thot)
- Tham gia céc hoat dong tap thé, hoat dong gido duc do nha trudng t6 chuc;

- B4o cao thudng ky hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p véi Hiéu truong,
pho hiéu trudéng.
5. Du gio, thao giang, thi gido vién gioi
Moi gido vién du gio déng nghiép it nhét 2-‘4 gio trén mot dot thi dua, day thao
giang it nhat 1 hoatq dong trén mot hoc ky, 2 1an/1 nam hoc hoat d@ng phai dugc
chuan bi chu d4o thé hién nang lyc, trinh o chuyén mon, ban linh nghé nghiép cua
moi gido vién, Khuyén khich gido vién img dung CNTT trong cong tac giang day.
Hoat dong duoc danh gia theo phi€u danh gia gio day theo quy dinh, bao dam khach
quan, khoa hoc, chinh xac... Bang ky thi giao vién gioi ngay ttr dau nam hoc, du gio
dot xuat.
CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, phé hi¢u truong
Trlen khai dén toan thé can b9, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chuc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién quy ché cta can
b0, giao vién, thuong xuyén, dinh ky khi c6 van ban huong dan cua UBND xa,
cua S¢ diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cap trén va thuc
tién tai truong.

Piéu 10. Trach nhiém cia T truéng, t6 phé chuyén mén
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Hudng dan dé can bo, gido vién to minh phuy trach nghiém tac thyc hién
ndi dung di duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thyce hién ¢6 noi
dung nao chwa phu hop kip thoi gop y dé BGH xem xét, quyet dinh diéu chinh,
bd sung. Nghién clru cac van ban c6 lién quan dé 1am can cr to chirc diéu hanh
nhiém vu gidng day ctua to chuyén mon, can b, gido vién.

Piéu 11. Trach nhiém cia can b, gido vién

Can bd gido vién can ctir nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cac To6 chirc doan thé

Can ctr nhiém vu, phéi hop t6 chire thuc hién Quy ché.

Quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén 1a can ctr ¢ mdi gido vién
thuc hién déy du va nghi€m tac churc nang, nhiém vy, quyén han cta minh.

Quy ché nay c6 thé bod sung diéu chinh cho phu hop véi tinh hinh thyc
tien. Pugc thong qua trong Ho1 dong su pham trude khi thuc hién. C6 cam két
vo1 nha truong vé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Trén day la Quy ghé hoat dong chuyén mén cta Truong Mam non Na Hy
nam hoc 2025-2026. D€ nghi can bd gido vién nghiém tic thuc hién.

ahi XET DUYET NGUOI XAY DUNG
nhan: - 2 , N .

- UBND xa(bc): HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG
- BGH (t/d) ) )

- T6 CM (t/h); e

- Luu HSCM.

,t‘)/ //U/Z/

Ta Thi Sau Pham Thu Trang




